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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE PRODUCTOS O SERVICIOS

SUBVENCIONABLES CON FONDOS PUBLICOS

PREAMBULO

El Instituto Tecnoldgico de Galicia (en adelante ITG), fundacidn privada sin animo de lucro, fue constituida
en 1991 por los Colegios Oficiales de Arquitectos, Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos e Ingenieros
Industriales de Galicia, y declarada de interés gallego por la Xunta de Galicia en orden de 18 de junio de
1991.

Ademas de los tres miembros fundadores, forman parte del Patronato de la Fundacién el Colegio Oficial
de Ingenieros de Minas, el Colegio Oficial de Ingenieros Agronomos de Galicia, el Colegio Oficial de
Ingenieros Navales y Ocednicos de Galicia, la Confederacion de Empresarios de Galicia, los Vicerrectorados
de Investigacion de las Universidades de A Coruia, Santiago de Compostela y Vigo, y la Xunta de Galicia.

Desde el punto de vista de su rol en Sistema Nacional de Ciencia — Tecnologia - Empresa, ITG esta
reconocido, con el nimero 115 de Registro, como Centro Tecnoldgico por el Ministerio de Economia y
Competitividad del Gobierno de Espafia; ITG cuenta, ademds, con una Oficina de Transferencia de
Resultados de Investigacién (OTRI), inscrita con el nimero 153 en el Registro de OTRIS dependiente del
mismo ministerio

La Fundacioén tiene como fin primordial, y sobre todo en Galicia, el de contribuir eficazmente al progreso
tecnoldgico en todas sus manifestaciones asi como contribuir eficazmente a la generacion de
conocimiento tecnoldgico y a su aplicacion para el desarrollo y fortalecimiento de la capacidad
competitiva de empresas, profesionales y organizaciones, abarcando, de modo no limitativo, las
actividades correspondientes a la investigacion, la formacién de técnicos, la colaboracién con la
Administracidn Publica en materia tecnoldgica, el desarrollo de la tecnologia, la divulgacion de los avances
tecnoldgicos, la prestacion de servicios a la Administracion Publica, asi como a los sectores privados de la
industria, el comercio y los servicios y, en general, su participacion con otros organismos publicos o
privados, nacionales o internacionales, docentes o mercantiles, en todo lo referente al estudio, la
investigacion o aplicacidn de la tecnologia y su regulacion, asi como la realizacion de todas aquellas otras
actividades que estan relacionadas o sean necesarias o convenientes para la consecucion de los fines
fundacionales.

En particular, la Fundacion perseguira el cumplimiento de dichos fines mediante el ejercicio de actividades
tales como:

a) La realizacidn de proyectos de investigacion fundamental o industrial, desarrollo e innovacidn
tecnoldgica propios o en cooperacion con profesionales, empresas y organizaciones, y con
Universidades y Centros publicos de investigacidn u otras entidades, con el objetivo de generar
y difundir conocimiento tecnoldgico.

b) La realizacidn de proyectos de I+D+i contratados directamente por empresas u otras entidades
de naturaleza juridico-privada, que permitan maximizar la aplicacion del conocimiento generado
por la Fundacion.

c) La prestacion de servicios de asesoramiento tecnoldgico que no se hallen estandarizados tales
como diagndsticos tecnoldgicos, estudios de viabilidad técnica, y otros de similares
caracteristicas.

d) La atencion de las necesidades tecnoldgicas de profesionales, empresas y organizaciones,
prestando servicios de asistencia técnica especializada, vigilancia y prospectiva tecnoldgica, asi
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como difusién de informacién y otros servicios analogos vinculados a la gestion del
conocimiento, la tecnologia y la innovacion.

e) La colaboracion en la transferencia de resultados de investigacidn entre organismos publicos y
privados de investigacidn y las empresas y profesionales.

f) El fomento y desarrollo de la investigacidn cooperativa entre empresas y organizaciones.

g) Latransferencia de tecnologia al sector empresarial.

h) Elimpulso a la generacidn y creaciéon de empresas de base tecnoldgica y su consolidacion en el
mercado.

i) La difusion de informacién, conocimiento, oportunidades tecnoldgicas y buenas practicas de
interés para la mejora de la competitividad empresarial.

j)  Cualesquiera otras actividades cuyos resultados sean mejorar el conocimiento tecnolégico y, a
través de su aplicacion, el nivel tecnoldgico y competitivo de empresas, profesionales y
organizaciones, y puedan contribuir de esta manera al incremento de la calidad de vida, al
desarrollo sostenible y a la mejora del bienestar econémico y social."

Si bien ITG no tiene consideracién de poder adjudicador, a efectos de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de contratos del Sector Publico, y no esta sometida al ambito de aplicacién de dicha norma, mediante las
presentes instrucciones se da cumplimiento a las condiciones establecidas en las normas que regulan
determinados programas y contratos financiados y/o cofinanciados con cargo a fondos publicos en los
que en funcién de la financiacidn recibida deba aplicarse de forma similar la normativa de contratacion
publica. El objeto de las presentes instrucciones es asegurar, en los procesos de contratacion de ITG en el
marco de los referidos contratos o programas el cumplimiento efectivo de los principios de publicidad y
transparencia, concurrencia, confidencialidad, igualdad de trato y no discriminacién que rigen la
contratacion publica.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

FUNDACION INSTITUTO TECNOLOGICO DE GALICIA
POLIGONO DE PO.CO.MA.CO. TERCERA AVENIDA, N2 16-12,

A CORUNA 15011

www.itg.es

Perfil del contratante: accesible desde www.itg.es

1. AMBITO DE APLICACION

El ambito de aplicacién de la presente normativa se enmarca dentro de las contrataciones que realice ITG
en materia de obras, suministros y servicios concordantes con la Ley 9/2017 en los que en funcién de la
financiacidn recibida, deba aplicarse de forma similar la normativa de contratacién publica, en concreto

el programa SUDOE.

2. PRINCIPIOS GENERALES

Estas Instrucciones tienen por objeto regular, los procedimientos de contratacion que lleve a cabo ITG, a
fin de garantizar que la contratacién derivada de programas o proyectos financiados con fondos publicos
en los que en funcion de la financiacidén recibida deba aplicarse de forma similar la normativa de
contratacion publica., se ajuste a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacidn. El resto de contrataciones realizadas por ITG dentro del
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marco del derecho privado se ajustaran a lo establecido en el PS-04 Gestion de compras y
subcontrataciones y el PS-05 Evaluacion de proveedores.

2.1 PRINCIPIOS DE PUBLICIDAD Y CONCURRENCIA

ITG dara a los contratos que pretenda celebrar la suficiente difusion para que cualquier interesado pueda
concurrir, favoreciendo su participacion. El medio de publicidad que haya de utilizarse se determinard en
cada caso atendiendo a la cuantia del contrato, su objeto, ambito geografico del mismo, caracteristicas y
circunstancias del sector.

Todos los contratos que celebre ITG, salvo los que conforme a estas instrucciones se califiquen como
menores, se incluirdn en un anuncio de licitacion que figurard en el perfil de contratante o apartado similar
de su pagina web.

El anuncio de licitacion, que expresara de forma clara y precisa el plazo maximo para presentar las ofertas,
debera como minimo contener las siguientes menciones:

- Descripcion de las caracteristicas esenciales del contrato e importe maximo de licitacidn.
- Plazo de presentacion de las ofertas y de las restantes fases del procedimiento.

- Método y criterios de adjudicacion.

- Invitacién a ponerse en contacto con la entidad contratante.

No estaran sujetos a publicidad los siguientes contratos:

a) Cuando, objetivamente, sean incompatibles con los principios de publicidad y concurrencia.

b) Cuando, tras haberse seguido un previo procedimiento de contratacion no se hubiese
presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no hubiesen sido adecuadas, siempre que
las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

¢) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario determinado.

d) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles, demande una
pronta ejecucion del contrato.

e) Cuando lo exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad de ITG o la legislacion
vigente.

f) Cuando, en los contratos de suministro, se trate de la adquisicién en mercados organizados o
bolsas de materias primas de suministros que coticen en los mismos o bien de un suministro
concertado en condiciones especialmente ventajosas con un proveedor que cese
definitivamente en sus actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a
través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

g) Cuando el contrato de servicio en cuestion sea la consecuencia de un concurso de ideas y, con
arreglo a su convocatoria, deba adjudicarse al ganador.

En los procedimientos de contratacion en los que se aplique alguno de los supuestos de exclusién de
publicidad antes relacionados y se refieran a obras de importe superior a 40.000 euros o servicios o
suministros de importe superior a 15.000 euros, sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas
capacitadas para la realizacidn del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

2.2 PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA
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La observancia de este principio se traducird en:

- La posibilidad de conocimiento previo por todos los participantes de las normas aplicables al contrato
que se pretende adjudicar, asi como de la certeza de que las mismas son aplicadas de igual forma a todas
las empresas.

- La fijacién de plazos adecuados. Los plazos concedidos para presentar ofertas deberan ser suficientes
para permitir a las empresas realizar una evaluacion adecuada y formular sus propuestas.

- La fijacién precisa y previa de los criterios objetivos aplicables para la valoracion de ofertas y la
adjudicacion del contrato, sin que puedan tenerse en cuenta las caracteristicas o experiencia de la
empresa o los medios que deban emplearse para la ejecucién del contrato. Para la valoracién de las
proposiciones debera atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato, tales como la
calidad, el precio, el plazo de ejecucidn o entrega de la prestacion, el coste de utilizacion, la rentabilidad,
el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad o el coste de los repuestos, el
mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes.

- La determinacidn clara y previa del érgano al que le corresponde adjudicar el contrato.

2.3 PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDAD

La observancia de este principio se traducira en lo siguiente:

- ITG no podra divulgar la informacién facilitada por los licitadores que éstos hayan declarado confidencial
a no ser que sea expresamente requerido para ello en virtud de resolucidn judicial o administrativa. La
confidencialidad afecta en particular a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales
de las ofertas.

- Por su parte el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacidn a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucidn del contrato a la que se hubiera dado el referido caracter en el contrato
0, que por su propia naturaleza, deba ser tratada como tal.

2.4 PRINCIPIOS DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION

Estos principios comportan la observancia de las siguientes exigencias:

- Ladescripcion no discriminatoria del objeto del contrato. La descripcién no debe hacer referencia
a una fabricacién o procedencia determinada ni referirse a una marca, patente, tipo, origen o
produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica por el objeto del
contrato y va acompafiada de la mencién “o equivalente”.

- Laigualdad de acceso para los operadores econémicos de todos los Estados miembros de la
Unidn Europea. ITG no debera imponer ninguna condicién que suponga una discriminacién
directa o indirecta frente a los licitadores, como por ejemplo, la obligacién de que las empresas
interesadas en el proyecto estén establecidas en el territorio del mismo Estado miembro o de la
misma regién de la entidad adjudicadora.

- El reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas. Si se exige a los licitadores la
presentacion de certificados, titulos u otro tipo de documentacidn justificativa, los documentos
procedentes de otros Estados miembros de la Unién Europea que ofrezcan garantias
equivalentes a los obtenidos en Espafia deberan aceptarse.

- La prohibicion de facilitar, de forma discriminatoria, informacién que pueda proporcionar
ventajas a determinados licitadores respecto del resto.
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3. ORGANO DE CONTRATACION

El Organo de Contratacién del Instituto Tecnoldgico de Galicia se conforma por su Director General, en
virtud del poder otorgado por el Patronato de ITG el 16 de enero de 2015.

La tramitacion del Expediente de Contratacion correspondera al Responsable del Area en la que se
presente la necesidad de contratacion.

La autorizacién del pago correspondera al 6rgano que la tenga atribuida, en virtud de los correspondientes
poderes de representacion, generales o singulares.

4. NATURALEZA DE LOS CONTRATOS Y JURISDICCION COMPETENTE

Los contratos que celebre ITG en base a las presentes instrucciones tendran siempre la consideracion de
contratos de Derecho Privado. El conocimiento de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion,
adjudicacién, efectos, cumplimiento y extincién de dichos contratos privados, siempre que no tengan el
caracter de contratos subvencionados armonizados, correspondera al orden jurisdiccional civil.

5. TIPOS DE CONTRATOS Y PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Los tipos de contratos aparecen definidos en la LCSP en sus articulos 13 (contrato de obras); 16 (contrato
de suministros), 17 (contrato de servicios) y 18 (contratos mixtos).

3.1 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Las contrataciones a realizar por ITG dentro del marco de las presentes instrucciones se dividen en dos
tipos de procedimientos de contratacion:

a) Contratos menores con importe inferior a 2.500 euros
b) Contrato menor con importes comprendidos:
a. Obras porimporte entre 2.501 y 40.000 euros
b. Servicios o suministros por importe entre 2.501 y 15.000 euros
c) Contratos a adjudicar por procedimiento general.
a. Obras con importes superiores a los 40.000 euros
b. Servicios y suministros con importes superiores a los 15.000 euros
d) Contratos subvencionados sujetos a regulacién armonizada, segun articulo 23 de la Ley 9/2017,
los cuales seran tramitados por procedimiento general con aplicacion de las especialidades
legales previstas para los contratos sujetos a regulacién armornizada

NIVEL DE CONTRATACION

VALOR ESTIMADO

PROCEDIMIENTO

Contrato menor

Importes iguales o inferiores a
los 2.500 euros

ADJUDICACION DIRECTA.
Formalizacion de contrato via
factura.

Contrato menor

Obras por importe inferior a
40.000 euros

Servicios o suministros por
importe inferior a 15.000 euros

ADJUDICACION DIRECTA CON
PETICION DE AL MENOS 3
OFERTAS

Contratos a adjudicar
procedimiento general

por

Obras con importes superiores a
los 40.000 euros

Servicios y Suministros con
importes superiores a los 15.000
euros

PUBLICIDAD, ESTABLECIMIENTO
DE PLIEGOS
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Contratos subvencionados | Obras 5.548.000 euros PUBLICIDAD, ESTABLECIMIENTO
sujetos a regulacion armonizada | Servicios 221.000 euros DE PLIEGOS

Suministros 221.000 euros

de los previstos en el art. 23
LCSP

Las cuantias referenciadas se entienden sin IVA.

3.1.1 TRAMITACION Y ADJUDICACION DE CONTRATOS MENORES INFERIORES O IGUALES A
2.500 EUROS

Los contratos menores no podran tener una duracidn superior al afio ni ser objeto de prorrogas.

Para la contratacidn, ITG debera contar con el informe de contratacion motivando la necesidad del
contrato. Se debera ademas justificar que no se estd alterando, en ningun caso, el objeto del contrato y
que el contratista no ha suscrito mas contratos menores de similar objeto que el individual o
conjuntamente, en el aifio anterior al contrato en cuestion, que superen los 2.500 euros. Este informe
debera ser aprobado por el Organo Contratante.

Los contratos menores correspondientes a estas cuantias podran ser publicados al menos
trimestralmente en el perfil del contratante de la web de ITG y podrdn contar con presupuestos u ofertas
de al menos tres candidatos. En este caso el area contratante deberd especificarlo en el informe de
contratacién

La formalizacion del contrato se realizard mediante factura y siempre que sea posible con contrato
celebrado entre las partes.

Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar
y que cuente con la habilitacion profesional necesaria.

3.1.2 TRAMITACION Y ADJUDICACION DE CONTRATOS MENORES CON IMPORTES
SUPERIORES A 2.500 EUROS

Contrato menor con importes comprendidos:

a. Obras por importe entre 2.501 y 40.000 euros
b. Servicios o suministros por importe entre 2.501 y 15.000 euros

Los contratos menores incluidos en esta categoria no podran tener una duracidn superior al afio ni ser
objeto de prorrogas.

Para la contratacion ITG debera contar con el informe de contratacion motivando la necesidad del
contrato. Se debera ademas justificar que no se esta alterando, en ninguin caso, el objeto del contrato y
que el contratista no ha suscrito mas contratos menores de similar objeto que el individual o
conjuntamente, en el afio anterior al contrato en cuestidn, que superen las cantidades maximas arriba
referenciadas. Este informe deberd ser aprobado el Organo contratante.

Los contratos menores deberan ser publicados al menos trimestralmente en el perfil del contratante de
la web de ITG. Todo contrato menor deberad contar con presupuestos u ofertas de al menos tres
candidatos.

La formalizacion de contrato se realizard mediante documento privado entre ITG y la entidad contratista.
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Los contratos menores podran adjudicarse a cualquier empresario o persona fisica con capacidad de obrar
y que cuente con la habilitacion profesional necesaria.

CONTRATOS A ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO GENERAL

En el caso de procedimientos generales, la contratacién se iniciard con el informe de motivacion de la
necesidad elaborado por el area contratante. El informe debera hacer referencia a la totalidad del
contrato. Este informe deberd acompafiarse por el las condiciones técnico administrativas necesarias que
deberan ser elaboradas por el drea o departamento que tenga la necesidad de la compra.

El informe de motivacion de la necesidad debera contener:

a) Lanecesidad a la que se pretende dar satisfaccion y, en su caso, su relacién con los proyectos o
contratos bajo los que se encuentre enmarcada la necesidad de compra (por ejemplo: referencia
al proyecto al que corresponden la contratacion y que es objeto de fondos publicos).

b) La eleccién del procedimiento de licitacién: menor o abierto

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional y econdmica, y los criterios que se seguiran para
la adjudicacion.

d) Elvalor estimado del contrato

e) El presupuesto base de licitacion

f)  El plazo de ejecucién estimado

Este informe debera ser aprobado por la Direccién General (érgano contratante).

Los contratos subvencionados sujetos a regulaciéon armonizada se tramitardn por el procedimiento
general, debiendo cumplir los pliegos a aprobar las especialidades procedimentales que para este tipo de
contratos prevean en cada momento las disposiciones legales vigentes.

PLIEGO DE CLAUSULAS

Los pliegos incluiran los criterios de solvencia y adjudicacién, incluyendo las consideraciones sociales,
laborales y ambientales que vayan a ser tenidas en cuenta como criterio de solvencia o adjudicacién.

Los pliegos deberdn ser aprobados por la Direccion General (6rgano contratante). ITG podra elaborar
pliegos modelo para contratos de naturaleza similar.

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

El drea contratante deberd elaborar el pliego de prescripciones técnicas que vayan a regir la realizacién
del contrato, y definan la calidad y las condiciones sociales y ambientales necesarias.

Las prescripciones técnicas se formulardn de una de las siguientes formas:

A) En términos de rendimiento o exigencia funcional, siempre que los pardmetros sean lo
suficientemente precisos para permitir a los licitadores identificar el objeto del contrato y al
6rgano contratante adjudicar el mismo

B) Haciendo referencia a especificaciones técnicas nacionales que incorporen especificaciones
europeas, evaluaciones técnicas europeas, especificaciones técnicas comunes, normas
internacionales, referencias técnicas elaborados por organismos europeos de normalizacion, o
en defecto de los anteriores, normas nacionales, documentos de idoneidad técnica nacionales o
a especificaciones técnicas nacionales en materia de proyecto, célculo y ejecucidén de obrasy de
uso de suministros, acompafiando siempre la referencia a “o equivalente”.
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C) En términos de rendimiento o exigencias funcionales segun lo mencionado en la letra a),

haciendo referencia, como medio de presuncion de conformidad con estos requisitos de

rendimiento o exigencias funcionales, a las especificaciones técnicas mencionadas en la letra b)

D) Haciendo referencia a especificaciones técnicas mencionadas en la letra b) para determinadas

caracteristicas, y mediante referencia al rendimiento o exigencias funcionales mencionados en

la letra a) para otras caracteristicas.

En general las prescripciones técnicas no haran referencia a una fabricacién o procedencia determinada,

a un procedimiento que caracterice a los productos o servicios ofrecidos por un empresario concreto, o a

marcas y patentes o tipos. Esta referencia solo se autorizara por el érgano contratante en el caso de que

no sea posible hacer una descripcidn precisa del objeto o servicio en cuestidn, en cuyo caso debera ir

acompanado de “

PUBLICACION

o equivalente”.

Las licitaciones deberan ser publicadas en el perfil del contratante de ITG o apartado similar de la web de

ITG.

Contenido del Perfil de contratante.

El perfil del contratante incluira para cada contrato:

a) Anuncio
a.

b) Anuncio
a.

de licitacion

Nombre, direccidn, teléfono, mail de contacto de ITG o del servicio del que se pueda
obtener informacidén, en caso de ser diferente y direcciéon de internet del 6rgano
contratante

Direccion electrénica o de internet en la que esté disponible la informacién para la
contratacion, con acceso libre, directo y gratuito, o indicacidn sobre el modo de acceso
a los pliegos

Codigo NUT de la entrega de la obra o de los servicios y suministros; si es de aplicacion
Informacion sobre si el contrato estd financiado con fondos de la UE.

Descripcidn de la licitacion, naturaleza y alcance. Si el contrato se divide en lotes, la
informacion se facilitara para cada lote

Valor estimado del contrato (en su caso indicado por lotes)

Admisién o no de variantes y mejoras

En el caso de que el contrato se divida en lotes, indicacion de la posibilidad de acudir a
uno, varios o todos los lotes.

Criterios de adjudicacion

Plazo para la presentacidn de ofertas (salvo situaciones de emergencia justificadas el
plazo de presentacion, no podra ser inferior a 15 dias).

Plazo para la ejecucion del contrato

Direccion a la que deben transmitirse las ofertas

En el caso de que el contrato se divida en lotes, indicacion de la posibilidad de acudir a
uno, varios o todos los lotes.

de adjudicacién/formalizacién

Nombre, direccidn, teléfono, mail de contacto de ITG o del servicio del que se pueda
obtener informacidn, en caso de ser diferente y direccién de internet del drgano
contratante

Informacion sobre si el contrato esta financiado con fondos de la UE.
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c. Descripcidn de la licitacidn, naturaleza y alcance. Si existen lotes, esta informacién se
dard para cada lote, indicacion de posibles variantes y mejoras.

Codigo NUT de la entrega de la obra o de los servicios y suministros; si es de aplicacién.
Tipo de procedimiento (menor inferior a 2.500, superior a 2.500, general, armonizado)
Criterios de adjudicacion

Fecha de adjudicacion

S oo

Ne¢ de ofertas recibidas.

Identificacidn de cada licitador: nombre, NIF, teléfono, direcciones electrdnicas y si es
pyme.

j- Valor de las ofertas recibidas.

k. Resultado de la adjudicacion

I.  Nombrey direccidn del érgano responsable de procedimientos de recurso y mediacion.
m. Fecha

En el caso de que el contrato se divida en lotes, indicacion de la posibilidad de acudir a uno, varios o todos
los lotes.
APERTURA DE OFERTAS Y SUBSANACION DE ERRORES

Las ofertas y solicitudes de participacion serdn secretas y se arbitraran los medios para que tengan tal
caracter.

La apertura de las ofertas se efectuara en unidad de acto, dejando constancia de dicho acto en un Acta
en la que se consignaran los siguientes datos:

a) Identidad del participante (nombre y apellidos o denominacién social)
b) Fecha de recepcion de la oferta

c) Oferta econdmica efectuada por el participante

d) Identificacion basica de la documentacién técnica aportada

e) En su caso, otros datos de interés atendido el objeto y requisitos establecidos en relacién con el
procedimiento de contratacion.

El drea contratante sera el érgano encargado de examinar las ofertas recibidas y valorarlas. Tras la
valoracién el drea contratante emitird un informe de adjudicacidn que sera elevado al érgano contratante
junto con las proposiciones recibidas, ordenando las mismas de forma decreciente, siendo el Organo de
Contratacion, el encargado de la adjudicacidn a propuesta del drea contratante.

ADJUDICACION

El Organo de Contratacidn a la vista de la propuesta del drea contratante, resolvera sobre la adjudicacion
del contrato basandose en la mejor relacidn calidad-precio, pudiendo apartarse de la propuesta de
adjudicaciéon motivando debidamente su decision. La resolucion de adjudicacion deberd ser motivada y
se notificard a los candidatos y licitadores, debiendo ser publicada en el perfil de contratante.

Independientemente del nivel de contratacion, la adjudicacidn del contrato atendera a los criterios de
adjudicacién establecidos en los Pliegos, asi como en lo referente al caracter anormalmente bajo o
temerario de una oferta econémica.
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El plazo para la adjudicacién no podra superar tres meses, a contar desde la fecha de finalizacion de
presentacion de ofertas a quien presente la oferta mas ventajosa atendiendo a criterios vinculados al
objeto del contrato y que deberan haber sido detallados en los Pliegos.

Si transcurrido dicho plazo maximo, no se ha dictado resolucién alguna, los licitadores tendrdn derecho a
retirar su oferta y dar por concluido el procedimiento sin derecho a indemnizacidn alguna. ITG se reserva
el derecho de poner fin al procedimiento de contratacién con anterioridad a la formalizaciéon de forma
motivada sin que los licitadores tengan derecho a indemnizacién alguna.

RENUNCIA AL CONTRATO Y DESISTIMIENTO

ITG podra renunciar motivadamente a la celebracion de un contrato en cualquier momento anterior a la
adjudicacion, notificando la renuncia o desistimiento, sin que los licitadores tengan derecho a
indemnizacion alguna.

FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

La formalizacién del contrato se realizard
mediante factura, y si fuera posible con Ia
celebracién de contrato privado.

CONTRATOS MENORES INFERIORES O IGUALES A
2.500 EUROS

CONTRATOS MENOS CON IMPORTES SUPERIORES
A 2.500 EUROS

La formalizacidn del contrato se realizara a través
de contrato privado entre ITG y la entidad
contratista

CONTRATOS ADJUDICADOS POR

PROCEDIMIENTO GENERAL

La formalizacidn del contrato se realizard a través
de contrato privado entre ITG y la entidad

contratista

La formalizacidn del contrato tendra lugar en el plazo maximo de 30 dias naturales. Los contratos se
formalizardan en documento privado, pudiendo en su caso formalizarse en escritura publica por mutuo
acuerdo.

El contrato debera incluir las siguientes menciones:

La identificacidon de las partes.

- La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
- La definiciéon del objeto del contrato.

- Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

- La enumeracidn de los documentos que integran el contrato.

- El precio cierto, o el modo de determinarlo.

- La duracidn del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y para su finalizacion,
asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

- Las condiciones de recepcién, entrega o admision de las prestaciones.
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- Las condiciones de pago.

- Los supuestos en que procede la resolucion.

- El programa con cargo al que se abonara el precio.

- La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga al contratista.

La formalizacion debera publicarse en el perfil del contratante de ITG, con el contenido establecido en el
apartado correspondiente a publicidad.

INFORMACION ADICIONAL

Las presentes Instrucciones estaran a disposicion de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de contratos regulados por ellas, y publicarse en la pagina Web
www.itg.es.

La entrada en vigor de las presentes Instrucciones serd el dia siguiente a su publicacion en la pagina web
de ITG.

Cémputo de los plazos: Los plazos establecidos en las presentes Instrucciones se entenderan referidos a
dias naturales, salvo que en la misma, se indique, expresamente, que solo deben computarse los dias
habiles. No obstante, si el ultimo dia del plazo fuera inhabil, éste se entendera prorrogado al primer dia
habil siguiente.

Impuesto sobre el Valor Afiadido: En los importes establecidos en las presentes Instrucciones se
entendera excluido el Impuesto de Valor Aiadido, salvo que en los mismos se indique expresamente lo
contrario.

INFORMACION RELACIONADA

CODIGO DEL DOCUMENTO DESCRIPCION

F-IPS-04-01-01 Informe de necesidad y aprobacidon del gasto
contrato menor

F-IPS-04-01-02 Informe de necesidad y aprobaciéon del gasto
procedimiento general

F-IPS-04-01-03 Informe de adjudicacién

F-IPS-04-01-04 Anuncio de licitacién

F-IPS-04-01-05 Anuncio de adjudicacidon/formalizacién

F-IPS-04-01-06 Proposicion econdmica

F-IPS-04-01-07 Declaracion responsable

IPS-04-01ED.O0 INSTRUCCIONES INTERNAS CONTRATACION CON FONDOS PUBLICOS
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